
中层在职领导人员、已办理退休手续的原副职校领导、原省
管干部申办因私出国 (境)线上审批工作流程

1. 登录大学服务中心USC (http://usc.sysu.edu.cn/taskcenter) 填写申请

7. 申请人到党委组织部领取护照

8. 保卫处呈送主管校领导签名

9. 保卫处通知申请人领取《关于同
意XX申办出入境证件的函》

7. 保卫处打印《关于同意XX申办
出入境证件的函》

10. 申请人到党委组织部领取证件

护照在有效期内
护照新办/换发、

港澳台通行证新办
/换发/签注

2. 申请人主管领导审批

3. 所在二级党组织审核

4. 组织部审核

5. 保卫处审核

6. 保卫处主管校领导审批

http://usc.sysu.edu.cn/taskcenter


中层在职领导人员、已办理退休手续的原副职校领导、原省
管干部申办因私出国 (境)线下审批工作流程

1. 申请人填写《中山大学中层以上领导干部申请因私出国 (境) 报告表》
《中山大学中层以上领导干部申请因私出国 (境) 申请表》

7. 保卫处通知申请人到党委组织部
领取护照

8. 申请人到组织部领取证件

7. 保卫处通知申请人领取《关于同
意XX申办出入境证件的函》

护照在有效期内
护照新办/换发、

港澳台通行证新办
/换发/签注

2. 申请人主管领导审批

3. 所在二级党组织审核

4. 组织部审核

5. 保卫处审核

6. 保卫处主管校领导审批

8. 申请人到组织部领取证件



涉密人员申办因私出国 (境) 审批工作流程

注：涉密人员仅线下办理

1. 涉密人员填写《中山大学涉密人员因私出国 (境) 审批表》

2. 所在单位开展行前教育、审批

3. 保密办或先进技术研究院审批

4. 人力资源管理处审批

5. 保卫处审批

6. 保卫处主管校领导审批

7. 保密委主任/副主任审批

8. 申请人到保卫处领取证件等材料



  

注：护照在有效期内，不需提供《关于同意XX申办出入境证件的函

因公出国180天以上或获得国外永久居留权的备案
人员申办因私出国 (境) 审批工作流程

》

1. 所在单位通过OA提交关于办理因私证件的申请 (附: 因公出国 (境) 已获得学
校审批通过的申请材料、关于同意**申办出入境证件的函)

获得永久居留权者

2. 国际合作与交流处、党委组织部、
保卫处审核

3. 保卫处主管校领导审批

4. 申请人到党委组织部领取护照

5. 保卫处呈送主管校领导签名

6. 保卫处通知申请人领取《关于同
意XX申办出入境证件的函》

因公出国180天以上者

2. 人力资源管理处、党委组织部、
保卫处审核

4. 保卫处打印《关于同意XX申办
出入境证件的函》

7. 申请人到党委组织部领取证件

护照在有效期内
护照新办/换发、

港澳台通行证新办
/换发/签注


